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院发〔2019〕128 号  

 

 

关于印发《山东工商学院 
学分制收费管理暂行办法》的通知 

 

各院（部）、机关各单位： 

《山东工商学院学分制收费管理暂行办法》已经研究通过，

现予以公布，请遵照执行。 

特此通知。 

 

 

山东工商学院 

2019 年 12 月 2 日 
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山东工商学院学分制收费管理暂行办法 

 

第一章  总 则 

第一条 为深化学分制教学管理改革，规范收费行为，完善收

费管理办法，促进教育资源优化配置，根据国家和省有关规定，

结合学校实际，制定本办法。 

第二条 本办法适用于实行学分制教学的普通全日制本科学

生。 

第三条 本办法所称学分制,是指学校以选课为前提，以学分

为学习计量单位，以取得规定的基本学分作为学生毕业和获得学

位标准的教学管理制度。 

第四条 本办法所称学分制收费,是指按专业注册学费和学分

学费两部分计收学费的收费管理制度。 

专业注册学费是指对不同专业收取的年度学费，学分学费是

指以专业基本毕业学分为计算基础收取的学费。 

第二章  收费管理 

第五条 学生学费由专业注册学费和学分学费两部分组成。 

年度专业注册学费=（基本学费总额-专业基本学分数×100）

÷基本修业年限 

学分学费按学生实际修读课程的学分数收取，学分收费标准

不分专业，每学分 100 元。 
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第六条 专业注册学费，按学年收取，由学校在每学年期初向

学生收取，学生在交纳专业注册学费办理注册手续后，取得本学

年选课资格。 

学分学费，按学期收取，由学校根据每学期学生选课情况，

按照所对应的学分数与收费标准，在学生完成选课后收取。交清

所选课程的学分学费后，所选课程才能生效，方可取得修课和课

程考核资格。 

办理国家助学贷款、应征入伍退役复学、山东籍建档立卡学

生不能按时交纳学费的，需按学校规定办理相关缓交手续后，方

可取得注册和选课资格。 

第七条 学分收费实行一学期一结算方式。学校根据学生所修

学分情况，于下学期初对学生交费情况进行清算，并多退少补，

清算结果及所修学分情况即时告知学生。 

学分学费，已选课并完成交费后按有关规定退选的课程，按

照退选课程学分及收费标准退费，于下学期初办理退费。 

第八条 学生考试不及格，不符合学校学分制管理规定补考条

件的，直接重修；符合学校学分制管理规定补考条件的，可免费

补考一次,补考后仍未获得学分的课程应当重修。学生重修课程需

按学分交费。重修学费按实际修读课程学分在修读前交纳。同一

课程重修多次，每次均按重修学分交纳学分学费。 

第九条 学生修读其录取主专业培养方案规定课程之外的其

它课程或辅修学位、辅修专业，按实际修读课程的学分计收学分

学费，在基本学制内免收专业注册学费，超出基本学制的按规定
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收取专业注册学费。 

第十条 学生在校就读期间转专业的，按照下列规定交纳学

费： 

（一）专业注册学费：从转专业时起,按转入专业同年级的学

费标准收取。 

（二）学分学费：按照学生转专业后修读的课程学分计收学

费。转专业后需要补修课程的，按照补修课程的实际学分计收学

费。转专业前已修完课程的学分学费不予退还。 

第十一条 学生因故终止学业的，专业注册学费，按每学年 10 

个月计算，根据学生学习时间按月计退剩余学费，就读时间不足

1 个月的按 1 个月计算，在学生办理完成退学手续后即时办理退

费，并同步清算所涉未修学分学费，具体日期以学校文件或教务

处退学通知为准。 

第十二条 学生因故中断学业、休学、参军入伍、保留学籍的，

可比照第十一条退学退费规定退还相关费用。停学期间，不再交

纳学费。复学后按照该生复学当年所在年级的学费标准交纳学费，

具体日期以教务处复学通知为准。 

第十三条 学生在校期间按照学校规定参加校际交换学习的

（包括国际交换和国内交换），按照学校有关规定或校际协议收取

学费，不重复收取学费。 

第十四条 学生提前毕业或延期毕（结）业的，按实际修读年

限交纳专业注册学费，按实际所修课程学分交纳学分学费。 

第十五条 学生毕业、结业、肄业离校时，应当交清专业注册
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学费、所修课程的学分学费，学校按照多退少补的原则结算后，

方能办理离校手续。 

第十六条 学生交费采取网上自主交费或委托银行集中代扣

方式。学生可以通过学校网上自主交费系统进行交费，或由学生

将应交费用存入学校为学生建立的银行交费账户，由银行按照“足

额代扣”原则批量代扣。 

第三章  学费减、免、贷管理 

第十七条 学校按照有关规定足额提取学生资助经费，用于学

生学费减免、国家助学贷款风险补偿、勤工助学、奖助学金和困

难补助等方面的支出。 

第十八条 各二级学院（部）和财务处应协助学校学生资助部

门，组织好经济困难学生办理国家助学贷款工作。已办理国家助

学贷款的学生，其助学贷款到账后，冲抵学生欠费，余款退还到

学生的交费账户。 

第四章  组织与管理 

第十九条 财务处为学校收费管理的职能部门，按照国家和省

有关部门批准的收费项目和收费标准收取费用。 

第二十条 教务处、学生工作处、招生就业处等部门应当根据

收费工作需要，及时向财务处提供新生录取、学费减免或缓交、

修读学分、学籍变动等相关信息。 

第二十一条 各二级学院（部）为组织本学院（部）学生按规

定交费的责任部门，应当做好学生的宣传教育工作，确保学生及
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时足额交纳各项费用。 

第五章  附 则 

第二十二条 本办法所称学分制收费仅限于学费，学生住宿

费、服务性收费及代收费仍按原相关规定执行。 

第二十三条 中外合作办学、校企合作办学的学费标准按照省

有关部门规定执行。 

中外合作办学、校企合作办学等实行学年制收费的学生，自

愿申请辅修其他专业课程的，按照选修课程学分数及学分收费标

准另行收费。 

第二十四条 本办法由财务处负责解释。 

 

附件 1：《学分制收费学生交费时间及流程图》（一学年） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

山东工商学院院长办公室                2019 年 12 月 2日印发 

(共印 2份) 


